
Liegenschaftenbuchhalterin / 

Liegenschaftenbuchhalter 100% 

 Ihr Aufgabengebiet umfasst: 

• Führen von Liegenschaftenbuchhaltungen 

• Erstellen der Liegenschaftsabschlüsse für Mietlie-

genschaften und Stockwerkeigentümer 

• Erstellen der Heiz- und Nebenkostenabrechnungen 

• Begleiten von Revisionen bei Stockwerk- und Mitei-

gentümerabrechnungen 

• Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

• Inkasso und Mahnwesen 

• Allgemeine administrative Arbeiten / Stammdaten-

bewirtschaftung 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? 

Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunter-

lagen per Mail an Carolina von Däniken 

(c.vondaeniken@vdtreuhand.ch) 

 

Was können wir Ihnen bieten: 

Ein interessantes, abwechslungsrei-

ches und verantwortungsvolles Ar-

beitsgebiet. Flexible Arbeitszeiten. 

Eine moderne Büroinfrastruktur, ein 

heller Arbeitsplatz im Grünen. Wir 

sind ein motiviertes Team mit einem 

guten Arbeitsklima. Zeitgemässe 

Sozial- und Personalvorsorgeleis-

tung. Der Arbeitsort ist in Däniken.  

 

Unsere Anforderungen: 

Sie haben Erfahrung in der Liegen-

schaftsbuchhaltung und -verwaltung 

sowie eine abgeschlossene KV-

Ausbildung. Sie verfügen über gute 

Anwenderkenntnisse von MS-Office 

und vorzugsweise RIMO R5. 

Sie sind pflichtbewusst, arbeiten 

gerne selbständig und sind auch in 

Stresssituationen belastbar und fle-

xibel. Sie sind teamfähig und brin-

gen viel Sozialkompetenz mit. 
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